Polanéw, dnia 23.12.2021 r.

Numer postepowania: ZEAO.271.7.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce zamowienia publicznego pn.:

Zakup i dostawa wyposazenia i pomocy dydaktycznych z akcesoriami dla Szkoty
Podstawowej im. Danuty Siedzikéwny ps. INKA ul Wolnosci 14, 76-010 Polanéw
wchodzacg w skiad Zespotu Szkét Publicznych w Polanowie, ul. Gradowe
Wzgérze 5, 76-010 Polanéw w ramach projektu pn.: ,,Laboratoria Przysztosci”

Powyzsze zapytanie ofertowe nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — dalej Pzp. Prowadzone
postepowanie nie przekracza 130.000 ztotych netto.

l. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacy: Gmina Polandéw, 76-010 Polanéw, ul. Wolnosci 4, NIP: 4990465414
Odbiorca/Ptatnik: Szkota Podstawowa im. Danuty Siedzikowny ps. INKA w
Polanowie, ul Wolnosci 14, 76-010 Polanéw wchodzgca w skfad Zespotu Szkot
Publicznych w Polanowie, ul. Gradowe Wzgoérze 5, 76-010 Polanéw

w imieniu ktdrego zapytanie ofertowe przeprowadza:

Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty w Polanowie, ul. Gradowe Wzgérze 7,
76-010 Polandw.

Adres internetowy: www.bip.zeao.polanow.pl

Adres e-mail: zeao@polanow.pl

Tel/fax: 94 316-17-61

Strona internetowa prowadzgcego postepowanie, na ktorej bedg udostepniane
wyjasnienia treSci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem: www.bip.zeao.polanow.pl w zakfadce -
INFORMACJE- zaméwienia publiczne.

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.00 -15.00 z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Il Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamdwienia sktada sie z zakupu i dostawy wyposazenia i pomocy
dydaktycznych z akcesoriami zgodnym z zatgcznikiem nr 1.

2. Szczegbtowy Opisu Przedmiotu Zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do
powyzszego Zapytania ofertowego.

3. Wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi zgodnie z postanowieniami
zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr
3.

4. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia kompletny posiadajgcy wszelkie
okablowanie, materiaty eksploatacyjne, podzespoty itp., niezbedne do jego
prawidtowego uzytkowania, gotowy do uruchomienia i uzytkowania bez
dodatkowych naktadow i zakupow.
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5.  Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia dopuszczony do obrotu i
stosowania w krajach UE.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczyé wraz z przedmiotem zamowienia
instrukcje obstugi w jezyku polskim (jesli dotyczy).

7. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu kompleksowg obstuge, przy zachowaniu
najwyzszej starannosci, z zachowaniem przepiséw prawa i obowigzujgcych norm
technicznych oraz fachowosci we wszystkich czynnosciach zwigzanych z
doradztwem, dostawg, instalacjg i serwisem

[l Termin realizacji zaméwienia
Planowany termin realizacji dostawy — do 30 czerwca 2022 .

\Y Opis sposobu przygotowania oferty

1. Zamawiajacy:

—  nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
—  akceptuje oferty wariantowe.

3.  Oferte — zatgcznik nr 2- nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, podpisang przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow). Oznacza
to, iz jezeli z dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow)
lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka osob, dokumenty wchodzgce
w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4. Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail: zeao@polanow.pl

pod nazwg: Zakup i dostawa wyposazenia i pomocy dydaktycznych z

akcesoriami dla Szkoly Podstawowej im. Danuty Siedzikoéwny ps. INKA ul

Wolnosci 14, 76-010 Polanéw wchodzaca w sktad Zespotu Szkot Publicznych w

Polanowie, ul. Gradowe Wzgérze 5, 76-010 Polanéw w ramach projektu pn.:

»,Laboratoria Przysztosci”

5. O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu na

adres e-mail: zeao@polanow.pl

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci papierowej. Oferty ztozone

w wersji papierowej bedg odrzucone.

V  Wykluczenie Wykonawcoéw

a) Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu z przyczyn, o ktérych
mowa w art. 108 ust. 1 Pzp.

b) Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, w stosunku do
ktorych otwarto likwidacje, ogtoszono upadto$c, ktérego aktywami zarzgdza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

c) Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, ktorzy sg powigzani kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej rozumie sie
wzajemne powigzania pomiedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzgdzajgcg programu
operacyjnego;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.

VI  Termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ (przesta¢) do 30 grudnia 2021 r. do godz. 10.00.

2.  Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofaé oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy
pisemnej.

VIl  Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. W ofercie nalezy podaé¢ cene netto oraz brutto, wysokos¢ podatku VAT za
realizacje poszczegolnych czesci zamdwienia -wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr2.

2. Oferowana przez Wykonawce cena jest ceng ryczattows.

3.  Wpykonawca okresla cene realizacji zamodwienia zgodnie z ustawg o
informowaniu o cenach towardw i ustug z dnia 9 maja 2014 r. (Dz. U. z 2014 r.
poz. 915) poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny za wykonanie zamoéwienia
(wg zatgcznika nr 1 do zapytania).

4. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniac
wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowacé wszelkie koszty,
ktére Wykonawca winien ponies¢ z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi warunkami technicznymi, normami i przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

5.  Wszystkie wartosci powinny by¢ naliczane z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

6. Jezeli zZtozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,

zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe

(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

VIII  Badanie ofert

a) Warunki wymagane od Wykonawcéw sprawdzane bedg na podstawie ztozonych
wraz z ofertg oraz na wezwanie Zamawiajgcego dokumentéw i oswiadczen, zgodnie z
formutg ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca musi spetniaé wszystkie warunki
wymagane przez Zamawiajgcego.



b) Niespetnienie lub niewykazanie spetnienia ktdéregokolwiek warunku lub braku
podstaw do wykluczenia bedzie przyczyng wykluczenia Wykonawcy i uznania jego
oferty za odrzucona.

c) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

d) Zamawiajgcy odrzuci réwniez oferty, ktorych tres¢ nie bedzie odpowiadaé
niniejszemu zapytaniu ofertowemu, w szczegolnosci Opisowi Przedmiotowi
Zamowienia.

e) Zamawiajgcy odrzuca oferty w przypadkach wskazanych w przepisach Prawa
Zamowien Publicznych, w szczegdlnosci art. 226 Pzp.

f) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub czesci
sktadowe ceny wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwrdci
sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczgcych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie
udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, Zze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

g) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

i. oczywiste omyiki pisarskie,

ii. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

iii. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona. W przypadku, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajgcym pkt iii. powyzej, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

h) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie
zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

i) Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang wykluczone i
odrzucone.

J) Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku ztozenia co najmniej jednej
oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

IX  Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert.

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium
(w %)
1 Cena brutto 70
2 Okres gwarancji 30

a) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryterium
,Cena brutto” przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.



b) Punkty za kryterium ,,Cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena oferty najtanszej
C-= P x70=LP
cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po
przecinku.
Gdzie LP = liczba uzyskanych punktéw

c) Punkty w kryterium ,,Okres gwarancji’ (punkt 2 powyzszej tabeli) bedg obliczane
na podstawie wzoru:

Kryterium "Okres Wartos¢ . . .
- Warunki przyznawania punktéw
gwarancji punktowa
dla ktérych zaoferowano okres
30 gwarancji do 36 miesiecy
dla ktérych zaoferowano okres
G 20 gwarancji do 24 miesiecy
dla ktérych zaoferowano okres
10 gwarancji minimum 12 miesiecy

d) Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru: W=C+G
gdzie:

W - tgczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriow,

C - liczba punktéw dla kryterium ,cena ustugi brutto”,

G - liczba punktéw dla kryterium “okres gwarancji ”

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po
przecinku.
3. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

X Warunki wyboru Wykonawcy

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

b) Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiece;j
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteribw oceny ofert,
Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w
kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem.

c) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w pkt b),
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub
koszt. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach. Zamawiajgcy
uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zostaty ztozone oferty
dodatkowe w takiej samej cenie.



d) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu wyjasnienia
treSci oferty lub dokonania ich sprostowania — z zachowaniem zasad i warunkdéw
przewidzianych w art. 223 Pzp.

e) Niniejsze ogtoszenie o zamowieniu nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub
uniewaznienia ogtoszenie o zamdwieniu, w kazdym momencie trwania postepowania,
w szczegolnosci w przypadkach okreslonych w art. 255 Pzp. Oferenci uczestniczg w
postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im Zadne
roszczenia w przypadku uniewaznienia lub z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego
od postepowania ofertowego. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podawania uzasadnienia tej decyzji.

f) Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w
przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato
sie niemozliwe z innych przyczyn.

Xl Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy - ogolne warunki umowy

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na zasadach
okreslonych w istotnych warunkach umowy, bedgcych zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania.

2.  Umowa w sprawie niniejszego zamoéwienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej,
b) majg do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
c) zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Xl Pozostate informacje
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:
1) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert,
3) odwofania postepowania do momentu ztozenia ofert,
4)  uniewaznienia postepowania, jesli:

a) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktorg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, iz realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wszczynania postepowania,

Cc) postepowanie obarczone jest wadg powodujgcag, ze zawarta umowa
bedzie sprzeczna z postanowieniami umowy o dofinansowanie
projektu.

W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystugujg w
stosunku do Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe, o czym
niezwtocznie poinformuje Wykonawce.

3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentow
lub oswiadczen badz ztozone dokumenty i/lub oswiadczenia zawierajg braki, do
ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Czynno$¢ uzupetniania dokumentow



i/lub oswiadczen jest czynnoscig jednokrotng. Uzupetnieniu nie podlega tresc
oferty rozumiana jako zakres zobowigzania Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie
do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentéw i/lub oswiadczen.

Xl Wyboér najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie Oferentow oraz zamiesci informacje o wyborze
na stronie internetowej www.bip.zeao.polanow.pl

XIV Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Oferentem:
Dariusz Kalinowski, tel. 943161761 e-mail: zeao@polanow.pl

XV Ptatnosé za wykonanie ustugi zostanie zrealizowana w nastepujgcy sposob:
60% ceny do dnia 31.12.2021 roku, na podstawie wystawionej przez Wykonawce
faktury zaliczkowej, 40 % ceny w terminie 7 dni od zrealizowania dostawy, stosownie
do postanowien umowy, ktérej tresc¢ stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Nabywca: Gmina Polanéw, 76-010 Polanéw, ul. Wolnosci 4, NIP: 4990465414
Odbiorca/ ptatnik: Zespot Szkot Publicznych w Polanowie, ul. Gradowe Wzgoérze 5,
76-010 Polanow

XVI Zawartos¢ oferty:
Zatgcznik nr 1 - Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatwierdzam
Dyr. ZSP
Aleksandra Kalinowska
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